计算机学院毕业设计材料形式审查规范（试行）
毕业设计（论文）是本科学生在校学习期间最后一个综合性教学环节，目的是培养学生综合运用所学的基础理论、专业知识和基本技能，分析与解决实际问题的能力。为了进一步强化和完善毕业设计材料的规范化要求，根据教务处《2005届本（专）科毕业生毕业设计（论文）评审标准》的要求，特制定本规范。
一、形式审查预审
学生在提交书面论文前，须将开题报告（含文献综述）、文献翻译、任务书、论文等毕业设计相关文档的电子稿交指导教师进行形式审查。学生对提交的毕业设计材料在形式上负有全部责任，指导教师有责任对材料形式进行指导，形式审查与评价也是评阅教师的论文评阅工作的组成部分之一。
二、形式审查一审
1、学生根据指导教师意见对毕业设计材料进行修改，按学院规定格式进行装订。

2、学生在毕业设计（论文）答辩前10将毕业设计材料装袋交指导教师。材料袋中包括以下档案：

①论文样本（一本）
②开题报告（含文献综述）
③文献翻译
3、由指导教师和评阅教师对毕业设计材料进行格式审查，填写《计算机学院毕业设计材料形式审查一审表》，提出具体修改意见。表格各一式两份，一份交学生，一份由教师留作二审备查。

4、答辩小组组长对一审情况进行统计，将结果报学院。

三、形式审查二审
1、学生根据指导教师提出的修改意见对毕业设计材料进行再次修改，定稿后提交毕业设计材料袋（含光盘）及《计算机学院毕业设计材料形式审查一审表》，由指导教师和评阅教师对毕业设计材料进行再次审查，并填写《计算机学院毕业设计材料形式审查二审表》（随毕业设计材料袋交学院）。

2、根据审查结果，由评阅教师提出学生能否参加毕业设计（论文）答辩的意见。

3、答辩小组组长对二审情况进行统计，将结果报学院。

4、专家组对毕业设计材料进行抽查。

5、毕业设计材料未通过形式审查的学生，必须重新修改毕业设计材料，并推迟毕业设计（论文）答辩。

四、本规范从2001级开始试行。
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