关于信息工程学院本学期期末考试工作的通知 

各系、各教研室： 

按照教学进程安排，本学期2012年6月4日开始停课，6月4日前1.5周内为考查课程安排考试时间，6月4日至13日为期末集中考试课程（学院组织和学校组织）安排考试时间。为了保证考试工作顺利进行，现就有关事项通知如 

一、试卷要求 

1、请各任课教师于5月15日前将期末考试所有课程的A、B试卷按授课校区交到信息工程学院教科办，并按有关规定经教研室主任审核签字，交卷时一并交上填好的文印申请单； 

2、信息工程学院专业培养计划、教学大纲与母体有所不同，且为避免监考冲突，学生停课后考试课程和本部同门课程的考试将会错时安排，请尽量避免试题雷同； 

3、考试课程的试卷请务必用信息工程学院规范的试卷稿纸格式书面打印，卷面要清楚。试卷稿纸即空白卷请到信息工程学院教科办领取，或进信息工程学院-教学园地网页“资料下载”区下载； 
4、请任课教师详细填写“试卷文印单”，考试课程名称与开课目录中课程名称必须一致。文印申请单可在信息工程学院或各学院教科办领取，或进信息工程学院网页/人才培养/教务信息/“资料下载”区下载； 

5、内容、要求相同的同一门课程采用同一套试卷。 

二、试卷领取 

由任课教师提前（提前一天或考前40分钟）到文印室（下沙校区：学生活动中心一楼；文一校区:新东教一楼值班室  东岳校区：礼贤楼四楼）领取，然后于开考前30分钟交各相关监考教师。 

注：下沙校区除停课后的学校组织的考试外均到教科办10-214领取。 

三、材料归档 

考试课程的试卷(包括A、B样卷及答案)、试卷分析表（每门考试课程填写一份）、学生成绩记录册、教师课程教学小结表在课程补考结束后一周内按规定整理、装订后交信息工程学院教科办签收保管。试卷档案的封面和封底、试卷分析表、教学小结表请到信息工程学院教科办领取，或进信息工程学院网页/人才培养/教务信息/“资料下载”区下载。 

四、成绩送交 

任课教师应按规定在考核结束后三天内（最后一门考试课程两天内）将登陆http://jxgl.hdu.edu.cn/把成绩录入，并当场打印、核对，同时签名确认后交至教科办。 

以上资料下载地址：http://www.hziee.edu.cn/academic/download/    

信息工程学院教务部 

2012年4月12日 

