序号：    
杭 州 电 子 科 技 大 学

实 践 环 节 授 课 计 划 

	授课对象
	学 院
	专 业
	选课课号
	学生人数

	
	卓越
	经管类实验班
	(2016-2017-2)-20161842-S0507940-1
	34

	实践环节名称
	计算机操作综合实践
	开课学院
	计算机

	指导教师
	徐恩友
	使用教材名称
	

	时 间
	2016年6月24日至7月7日，  共2周

	总学时
	32
	授 课
	4
	实 验
	
	上 机
	28

	教 学 安 排

	序号
	教  学  内  容
	学时
	时间
	地点

	1
	任务安排及项目讲解，演示
	4
	6.26, 16:30-19:30
	3－221

	2
	项目1：制作购机方案，制作汇报材料和汇报准备
	4
	6.27, 16:30-19:30
	3－221

	3


	项目1，分组汇报与考核
	4
	6.28, 16:30-19:30
	3－221

	4
	项目2：Windows系统的安装实训，虚拟机上模拟安装双系统
	4
	6.29, 16:30-19:30
	3－221

	5
	制作汇报材料,项目2，分组汇报与考核
	4
	6.30, 13:00-16:00
	3－221

	6
	项目3：Word高级应用
	4
	7.1, 13:00-16:00
	3－221

	7
	项目4：安装应用软件，撰写说明书
	4
	7.2, 13:00-16:00
	3－221

	8
	项目3和项目4，分组汇报与考核
	4
	7.3, 13:00-16:00
	3－221

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	考核要求及成绩构成

	平时成绩20％（每次上机在点名册上签名）＋项目验收（50％当场验收）＋报告内容30％


主管领导签名：                                   课程组负责人签名：                             
2017年5月30日
