部门公函交寄单

部    门：                                                       年    月    日

	送寄人
	
	联系电话
	
	开支项目
	邮资网络

通 信 费

	用  途


	
	领导审批
	

	邮件名称
	数    量

	平    信
	本埠：
	外埠：

	平    刷
	本埠：
	外埠：

	挂    号
	本埠：
	外埠：

	挂    刷
	本埠：
	外埠：

	E  M  S
	

	其    他
	


收发室经办人：                                                    年    月    日
注：本埠指杭州、萧山、余杭，其余属外埠。

部门公函交寄单

部    门：                                                       年    月    日

	送寄人
	
	联系电话
	
	开支项目
	邮资网络

通 信 费

	用  途


	
	领导审批
	

	邮件名称
	数    量

	平    信
	本埠：
	外埠：

	平    刷
	本埠：
	外埠：

	挂    号
	本埠：
	外埠：

	挂    刷
	本埠：
	外埠：

	E  M  S
	

	其    他
	


收发室经办人：                                                    年    月    日
注：本埠指杭州、萧山、余杭，其余属外埠。
